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شماره: ٣٤/٢/٢/٤٧٣٥/پ
تاریخ : ۱٤۰۱/۰۶/۱٤

پیوست: دارد

مدیریت محترم شرکت ...

با سلام و احترام؛
       همزمان با هفته دولت و در راستای جلب رضایت و تکریم مشتریان سازمانی، دانشگاه علوم پزشکی قم اقدام به راه 

اندازی سیستم پیشخوان ارباب رجوع نموده است. لذا واحدهای کاری میتوانند بدون نیاز به مراجعه حضوری، از این 

طریق تمام مکاتبات مربوط به این مرکز از قبیل ارسال ماهاانه صورتجلسات کمیته حفاظت فنی و بهداشت کار، درخواست 

صدور و یا تمدید تائیدیه مسئول بهداشت حرفهای عضو کمیته، گزارش استعفاء و قطع همکاری مسئول بهداشت حرفهای، 

ارسال مستندات اقدامات صورت گرفته و...، را از طریق پیشخوان ارباب رجوع دانشگاه، به این مرکز ارسال فرمایند. به 

پیوست فایل آموزشی مربوط به نحوه دسترسی و استفاده از پیشخوان ارباب رجوع جهت استحضار و بهرهبرداری به حضور 

ارسال میگردد. مقتضی است دستور فرمایید هنگام تکمیل اطلاعات نامه، به موارد ذیل توجه شده تا مکاتبات به راحتی از 

طریق اتوماسیون اداری این مرکز قابل پیگیری باشند:

در قسمت مخاطب/گیرنده نامه: مرکز بهداشت شهرستان انتخاب شود.

در قسمت موضوع نامه، نام واحد کاری و زمان مربوط به مستند ارسالی ثبت گردد؛ به عنوان مثال: صورتجلسه ماه ... سال 

...کمیته حفاظت فنی و بهداشت کار شرکت ....

در قسمت فایل متن، نامه اداری واحد کاری پیوست شود.

در قسمت فایل پیوست١و٢و٣: مستندات مربوطه پیوست شود.

رونوشت:

جناب آقای دکتر باقریان، معاون محترم فنی مرکز بهداشت استان، جهت استحضار -


